Cinquena sessio inicial

L'objectiu d'aquesta sessio és continuar treballant el correu. Ben bé el que farem sera
com crear una llista de contactes i com mantenir neta la nostra bUstia. Aixi mateix
també destacarem alguns missatges i mostrarem la possibilitat de xatejar dins el mateix

correu
Continguts
e Com crear una llista de contactes

e Manteniment de la bustia, marcar els missatges com a destacats o suprimir-los.

e El xat del Gmail. Com fer-lo servir?

1-. Com crear una llista de contactes?

Un dels avantatges de l'aplicaci6é de correu d'arenyautes és que per afegir les adreces als
nostres contactes ho fa de manera molt automatica. En el moment que enviem un

correu a algli queda automaticament gravada a la nostra llista de contactes. Es per aixo
que quan provem d'enviar un correu a una mateixa persona, ens poden sortir les adreces

d'aquesta manera:

Per a:ifg

: @ <farelo faralaiG@gmail coms=
Clic amb ek\t\ ——— @y
wmpte:|— <faralai@arenys. org>
ratoli sobre <faralaiZi@hotmail com:=

l'adreca que ﬁ <fausyplanasi@astonidiomas. com:
F MM Ferdilx Toa Tamm IS s == kil = =

vulguem

Com veieu hem comencat a escriure l'adreca i ja se'ns apareixen algunes a sota.

Simplement el que podem fer és fer un clic amb el ratoli sobre l'adreca que vulguem.

Ara bé, de vegades pot passar que vulguem desar les adreces d'una manera més manual,

perque potser a aquella persona encara no li he enviat cap correu. Doncs per fer-ho hem



de clicar directament a contactes

Contactes

Llavors ens apareixera aquesta finestra:

[ Redacta | [ Eliminaho | |Mou contacte a... ~ | Crea un contacte Importa - Exparta
Destinataris freqiients  Tots els contactes Grups | 14 de 195
Nom Detalls El mostro a Contactes

: rapids?
[ « Anna Molina & annamolis@gmail com Autornatic
1 Cristina Tuté  cristina_tuto@hotmail.com Automatic
O Esperanca Hid espetoni@gmail.com Autornatic
[1 @ Gerard Blanch gerardblanchar@gmail.com Automatic
[0 © Ginebra Come gcomellas@amail. com Autornatic
[0 @ jordi.esther  jordi esther@gmail com Automatic
| Jordi Bas jordibasarabia@hotmail.com Automatic
[0 @ Josep Palahi jpalahi@gmail com Automatic
[1 @ Luisi M. Carm otosmartin@gmail. com Antomatic
[0 @ Manel Bosch maboschro@gmail com =
0 Mequi meguimas@grmail.com mi: Hola Miguel sdc la profe. Puc
_ = - : fer una prova?
[1 & Miquel Roig  mikelytomy@gmail. com Erwiat a les 18:10 de dijous
¥ Salvador Grau s graupera nicolau@apaben.com
O Toni tonipitarque@yahoo.es Premeu Intro per a enviar el missatge.

Selecciona: Tots, Cap |

[ Redacta | [ Eliminaho | | Mou contacte a... b

Opcions » Fara

Com veieu se'm visualitzen els contactes, és a dir, totes les adreces a les que jo he escrit
algun correu.

Per crear un contacte nou hem d'anar on diu:

| | Mou contacte a.. v | Crea un contacte Imparta
Tots els contactes  Grups Cerca un contacte |
Detalls E_I n_ms?n'o a Cont
rapids:
annamolis@gmail.cam Autamatic
cristina_tutoi@hatmail. com Autamatic
espetoni@gmail.com Automatic
gerardblanchan@@gmail. com Automatic

goomellas@@gmail. com Autormatic



| haurem d'omplir com una mena de fitxa on podrem posar l'adreca de la persona que

volem:

Afegeix un contacte

Mom: |
Correu electrénic principal;

Motes:

 Imatge: O La meva eleccio & La seva eleccid
Mes informacid

Aguesta
Mo heu escollit persona no ha
cap imatge escollit cap
imatge
penja la imatge
afegeix més informacid de contacte
| Desa-ho | | Cancella |

Aquesta fitxa és molt facil d'omplir. Les caselles que son OBLIGATORIES D'OMPLIR s6n la
del NOM i la del CORREU ELECTRONIC PRINCIPAL.

Quan acabem d'omplir la fitxa hem de fer un clic on diu DESA-HO.

2-. Manteniment de la bustia

Tot i que l'aplicacié del correu d'arenyautes té molt d'espai i no ens haurem de
preocupar per esborrar missatges, de vegades potser ens interessa esborrar algun correu
que no té tanta importancia com ho poden tenir els altres. Per poder suprimir els
missatges, el primer pas que hem de fer és clicar la casella blanca que trobem al costat

de cada un d'ells:

seldooydna: |otes, Lap, Llegits, Sense llegie, Missatges destacats, Sense destacar
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Ara si el volem suprimir el missatge hem de fer un clic en aquesta casella.

/

Ara si el que volem és marcar un missatge com a destacat, el que hem de fer és marcar

la casella. Després hem d'anar on diu “més accions” i després clicar on diu Destaca-ho.

‘Més accions. vlf ¢
¢ Més accions. .

iy Marca'l com a Ileiit

] [— k-
| Aplica I'etiqueta:
Etiqueta nova...

ul

3-. Com fer servir el xat?

L'aplicacié del correu d'arenyautes també permet xatejar. Es una manera facil de poder
mantenir una conversa amb algl a temps real. Per fer-ho ens hem de fixar si la persona

esta disponible. Si ho esta fem un clic sobre del nom.

w Contactes rapids
Cergqued contactes

@ Miriarm Farelo

/ Indigueu estat v
Si la persona te un boto verd O Miguel Roig
senyal que esta connectada. =, Anna Maolinag Sehé
Si fem un clic sobre del nom, & Esperanca Hidalgo Rom

zerard Blanchar
sinebra Comellas 1 Esti
w jordi.esther

Josep Palahi

o Luis 1 M. Carmen
Manel Bosch

flegui

Mou contacte hostra tots

£

podem iniciar una conversa.

g

:

;



Se'ns obrira una finestra com la que veieu:

il . : :
mi: Haola Migquel sdc la profe. Puc
fer una prova?

1

- Premeu Intro per a enviar el mizzsatge.

|

Cpcions » Fora .~

En aquesta finestra és on haureu de posar el text que li voleu enviar a la persona.

Després d'escriure el missatge heu d'apretar U'INTRO.



